СОВЕТ  
ЛИПОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

МАРКСОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ
Решение
№  5/18  от 05.12.2023 г.
Об утверждении номенклатуры дел на 2024 год

Совета  Липовского муниципального образования

    На основании Устава  Липовского муниципального образования  и   в соответствии с рекомендациями архивной службы,

1.  Утвердить номенклатуру дел Совета Липовского муниципального образования на 2024 год, согласно приложения № 1.

Глава  Липовского
муниципального образования                                         Литвинов С.Н.
	УТВЕРЖДАЮ:

             Глава Липовского

муниципального образования 

______________________      Литвинов С.Н.
«_____» ___________ 2023 г.




НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
Совета Липовского муниципального образования
на  2024 год

	Индекс 
дела
	Заголовок дела
	Кол-во дел, ед.хр.
	Срок 
хранения 
и 
№ статей 
по Перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	01-01 
	Законы, указы, постановления, распоряжения, решения Российской Федерации, Саратовской области по вопросам местного самоуправления

	
	ДМН

ст. 1 «б»
	*Относящиеся к деятельности – пост.

	01-02 
	Устав муниципального образования
	
	пост.

ст.4 «а»
	

	01-03 
	Протоколы заседаний и решения Совета муниципального образования, документы (доклады, информации, справки и др.) к ним


	
	пост.

ст. 18 «а»
	

	01-04 
	Положение о комиссиях, депутатских группах Совета муниципального образования


	
	пост.

ст. 8 «а»
	

	01-05 
	Протоколы заседаний постоянных комиссий Совета муниципального образования и документы  к ним (решения, справки, докладные записки, заключения, списки)*
	
	пост.

ст. 18 «г»
	*На каждую комиссию заводится отдельное дело с указанием названия комиссии

	01-06 
	Протоколы заседаний временных комиссий Совета  муниципального образования и документы к ним (решения, доклады и др.)*
	
	пост.

ст. 18 «г»
	*На каждую комиссию заводится отдельное дело с указанием названия комиссии

	01-07 
	Протоколы заседаний специализированных (рабочих) групп Совета  муниципального образования и документы к ним (решения, доклады и др.)*
	
	пост.

ст. 18 «г»
	*На каждую комиссию заводится отдельное дело с указанием названия комиссии

	01-08 
	Распоряжения главы  муниципального образования


	
	пост.

ст.4 «а»
	

	01-09 
	Регламент работы Совета муниципального образования
	
	пост.

ст. 8 «а»
	*Подлинник является приложением к решению Совета

	01-010 
	Протоколы публичных слушаний Совета муниципального образования и документы к ним (доклады, справки и др.)


	
	пост.

ст. 18 «л»
	

	01-011 
	Штатное расписание Совета муниципального образования и изменения к нему


	
	пост.

ст. 40 «а»
	

	01-012 
	Годовые планы работы Совета муниципального образования


	
	пост.

ст. 198 «а»
	

	01-013 
	Отчеты о выполнении годовых планов работы Совета муниципального образования 

	
	пост.

ст. 211 «а»
	

	01-014 
	Документы по встречам депутатов с населением и рассмотрению наказов избирателей 

	
	5 лет ЭПК

ст. 154
	

	01-015 
	Документы (докладные записки, справки, сводки, информации, переписка) о состоянии работы Совета муниципального образования по рассмотрению обращений граждан
	
	5 лет

ст. 153


	

	01-016 
	Книга регистрации (учета выдачи) удостоверений  депутатов Совета муниципального образования 


	
	3 года

ст. 589
	

	01-017 
	Списки депутатов Совета муниципального образования с полными анкетными данными


	
	пост.

ст. 462 «а»
	

	01-018 
	Депутатские запросы и документы (справки, информации, переписка) по их исполнению


	
	5 лет ЭПК
ст. 151
	

	01-019 
	Документы проверок Совета муниципального образования органами государственной власти, правоохранительными органами (акты, справки, предложения и т.д.)


	
	5 лет ЭПК
ст. 147
	

	01-020 
	Переписка Совета муниципального образования с другими организациями по основным (профильным) вопросам деятельности

	
	5 лет ЭПК

ст. 70
	

	01-021 
	Журнал регистрации решений Совета муниципального образования


	
	пост.

ст. 182 «а»
	

	01-022 
	Журнал регистрации распоряжений Совета муниципального образования


	
	пост.

ст. 182 «а»
	

	01-023 
	Журнал регистрации входящих документов Совета муниципального образования


	
	5 лет

ст. 182 «г»
	

	01-024 
	Журнал регистрации исходящих документов Совета муниципального образования


	
	5 лет

ст. 182 «г»
	

	01-025 
	Журнал регистрации письменных обращений граждан в Совет муниципального образования


	
	5 лет

ст. 182 «е»
	

	01-026 
	Журнал регистрации телефонограмм Совета муниципального образования


	
	3 года

ст. 182 «ж»
	

	01-027 
	Журнал регистрации опубликованных (обнародованных) муниципальных правовых актов Совета муниципального образования


	
	пост.

ст. 182 «а»
	

	01-028 
	Журнал регистрации приема граждан по личным вопросам Совета муниципального образования


	
	3 года

ст. 183 «а»
	

	01-029 
	Личные карточки работников Совета муниципального образования


	
	50 лет ЭПК ст. 444
	

	01-030 
	Должностные инструкции работников Совета муниципального образования 


	
	50 лет

ст. 443
	

	01-031 
	Сертификаты ключа подписи

Договоры, соглашения с удостоверяющим центром о создании сертификата ключа проверки электронной подписи
	
	5 лет
ст.570,

ст. 571
	 После исключения из реестра сертификатов ключей проверки электронных подписей;

После приостановления или аннулирования действия сертификата ключа проверки электронной подписи

	01-032 
	Муниципальные контракты на закупку товаров, работ, услуг для обеспечения   муниципальных нужд
	
	5 лет ЭПК

ст. 224
	 После истечения срока действия контракта, прекращения обязательств по контракту

	01-033 
	Описи дел постоянного хранения  (утвержденные)
	
	пост.

ст. 172 «а»
	Не утвержден-

ные до минования надобности

	01-034 
	Номенклатура дел Совета муниципального образования


	
	пост.

ст. 157
	

	01-035 
	Резервный номер
	
	
	


     Номенклатура составлена  с использованием  «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», утвержденного Приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 г. № 236.
Составила:
Заместитель главы  администрации
Липовского муниципального образования                                 

          С.В. Картузова
СОГЛАСОВАНО:
Протокол ЭМК отдела по делам архивов

администрации Марксовского 

муниципального района
от  ____________   №  _____     
Начальник отдела по делам архивов 

администрации Марксовского 

муниципального района







Е.А. Чиндяева
