АДМИНИСТРАЦИЯ

ЛИПОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

МАРКСОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  31.03.2021г.№ 15
Об утверждении административного регламента

администрации  Липовского муниципального образования

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача выписок из похозяйственных книг»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг», со ст.8  ФЗ от 07.07.2003г. №112-ФЗ «О личном подсобном хзяйстве», приказом Минсельхоза России от 11.10.2010г.№345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов», руководствуясь Уставом  Липовского муниципального  образования,  администрация Липовского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент администрации  Липовского муниципального образования Марксовского муниципального района Саратовской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача  выписок из похозяйственных книг» .
 
2.    Настоящее постановление вступает в силу с момента обнародования.
3.    Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Врип главы Липовского 
муниципального образования                                                          Г.В.Ткаченко
Административный регламент 
администрации Липовского муниципального образования 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача  выписок из похозяйственных книг»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче выписок из похозяйственных книг (далее - административный регламент) Администрацией Липовского муниципального образования  Марксовского муниципального района муниципальной услуги (далее – Орган), а также порядок взаимодействия между Органами, муниципальными служащими, взаимодействия Органа с заявителями, иными органами местного самоуправления, органами государственной власти и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, а также лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их получателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с Органом при предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители).

1.3. Порядок информирования заявителей о предоставлении муниципальной услуги:

а) Место нахождения Органа: 413087, Саратовская область, Марксовский район, с.Липовка, улица Рабочая, д.10.

График работы:  

Рабочие дни: - понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 17.00часов.

Перерыв с 12-00 до 14-00 часов. 

Выходные дни: суббота, воскресенье.

Приём граждан: понедельник, вторник, среда, четверг – с 9.00 до 12.00 часов.

Пятница - не приёмный день, работа с документами.

б) Справочный телефон  факс 8(84567) 6-47-16 . 

в) Адрес электронной почты администрации Липовского муниципального образования: admi-88@mail.ru.

г) Информационный стенд в здании администрации, в месте предоставления услуги;

д) Получение информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении в администрацию муниципального образования, по телефону, при обращении в письменной форме почтовым отправлением в адрес администрации, по факсу, при обращении по электронной почте, через официальный сайт администрации Липовского муниципального образования, через Единый портал государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru) и Портал государственных и муниципальных услуг Саратовской области (http://www.pgu.saratov.gov.ru). 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственных книг».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией Липовского муниципального образования Марксовского муниципального района Саратовской области.
         При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя документы, информацию и осуществление действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.3. Конечным результатом оказания муниципальной услуги является получение Заявителем надлежащим образом оформленных выписок или письмо с мотивированным отказом заявителю в получении запрашиваемых справок или выписок.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Выписки подготавливаются специалистом  администрации в ходе приема граждан в порядке очереди. 

Максимальное время ожидания в очереди при подаче соответствующих документов, а также на получение консультаций не должно превышать 15 минут.

Максимальный срок предоставления услуги не должен превышать 60 минут.
Подготовленные  выписки передаются способом, указанным лично в ходе приема граждан или почтой в адрес заявителя.

Письменные обращения Заявителей с просьбой разъяснить порядок выдачи выписок из похозяйственных книг, включая обращения, поступившие по электронной почте, рассматриваются специалистом администрации с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 10 календарных дней с момента поступления обращения.

В случае приостановления либо отказа выдачи  выписки из похозяйственной книги Заявитель уведомляется по телефону или в письменном виде в течение двух дней. 

2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Саратовской области, Липовского муниципального образования, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 02.05.2006 г. №59-ФЗ «О порядке  рассмотрения обращений граждан РФ»;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Уставом  Липовского муниципального образования;

Настоящим административным регламентом;

Иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Саратовской области и  Липовского муниципального образования.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их предоставления.

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет (направляет) следующие документы:

- ксерокопия паспорта владельца земельного участка, домовладения,

- ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица),

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

 2.6.1. Запрещается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

 или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если заявителем представлены документы не в полном объеме, а также, если они не соответствуют требованиям административного регламента.

2) Отказ в предоставлении муниципальной услуги не является препятствием для повторного обращения заявителя или его представителя после устранения причин, послуживших основанием для отказа.

3) Не подлежат рассмотрению запросы, содержащие ненормативную лексику и оскорбительные высказывания.

2.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством не предусмотрено.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
1) Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам и быть оборудовано вывесками с указанием номера кабинета, полное наименования Органа, фамилии, имени, отчества, должности специалиста, осуществляющего прием заявителей, обеспечено телефонной связью и необходимой организационной техникой.

2) Для ожидания приема и заполнения запросов заявителям отводятся места, обеспеченные стульями, столом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями.

3) Место для информирования заявителей должно быть оборудовано информационным стендом, содержащим необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графику приема и работы Органа, образцы запросов, заполняемые заявителями.

Вход и передвижение в помещении, в которых проводится прием сведений, необходимых для предоставления  муниципальной  услуги, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными  возможностями.

Содействие инвалиду ( при необходимости) со стороны должностных лиц при входе, выходе и перемещении по помещению приема и выдачи документов.

Оказание инвалидам должностными лицами необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной  услуги, оформлением  необходимых для предоставления муниципальной  услуги  документов.

Информационный стенд размещается в администрации Липовского  муниципального образования по адресу: 413087, Саратовская область, Марксовский район, с.Липовка, улица  Рабочая, д. 10.

2.12 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

 Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 1.3 настоящего административного регламента;

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;

3) установление сокращения сроков предоставления муниципальной услуги;

4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией муниципального образования в электронной форме через портал государственных и муниципальных услуг Саратовской области и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):

- размещение на портале государственных и муниципальных услуг Саратовской области и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;

- обеспечение заявителям возможности направлять запросы, с прилагаемыми к ним документами о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;

- обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием портала государственных и муниципальных услуг Саратовской области и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя.

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.

2.13. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;

2) отсутствие обоснованных жалоб (претензий) заявителей; 

3) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих Администрации  Липовского муниципального образования.

          III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

     3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

прием и регистрация, поступившего от заявителя запроса, прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги;

регистрация заявлений и передача их на исполнение; 

анализ поступивших заявлений и документов; 

исполнение заявления;

регистрация выписок и выдача (отправка) их заявителю;

3.2. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление устного или письменного заявления гражданина или юридического лица в Администрацию  муниципального образования;

3.3. При личном обращении заявителя о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 2.6 административного регламента, должностное лицо или сотрудник Администрации  муниципального образования, осуществляющие прием:

устанавливает личность заявителя;

изучает содержание заявления;

определяет степень полноты информации, содержащейся в заявлении и необходимой для его исполнения;

устанавливает полномочия заявителя на получение запрашиваемого документа. При письменном обращении гражданина или юридического лица  должностные лица и сотрудники Администрации  муниципального образования  руководствуются положениями административного регламента.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 1 к настоящему регламенту.

Прием и регистрация, поступившего от заявителя запроса

3.4. Регистрация заявлений, обращений.

1) Заявления на выдачу выписок из похозяйственных книг регистрируются в журналах регистрации приема граждан, которые находятся в приемной главы муниципального образования, в день обращения с заявлением об оказании муниципальной услуги. 

            Журналы должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены гербовой печатью администрации муниципального образования.

В течение одного дня с момента регистрации заявления передаются должностному лицу на рассмотрение.

2) Должностное лицо администрации накладывает резолюцию на заявление в день поступления и возвращает его сотруднику администрации.

3.5. Исполнение заявлений.

1)  Подготовку  выписок осуществляют сотрудники администрации.

2) В  выписке в обязательном порядке должна содержаться ссылка на документ, послуживший основанием для осуществления записи.
3) Выписки из похозяйственных книг подписываются главой муниципального образования и заверяются печатью администрации муниципального образования.

4) Оформленные в установленном порядке выписки рассматриваются и подписываются уполномоченным на данные действия должностным лицом администрации в течение 2 дней.

3.6 Регистрация выписок из похозяйственных книг:

1) регистрацию выписок из похозяйственных книг осуществляют сотрудники администрации  в журналах регистрации справок, выдаваемых гражданам. Журналы должны быть прошнурованы, пронумерованы и скреплены печатью администрации;

2) исполнение заявления считается законченным, если по нему приняты необходимые меры и заявитель проинформирован о результатах исполнения.

3.7. При поступлении в администрацию запроса в электронном виде (портал государственных и муниципальных услуг Саратовской области, Единый портал государственных и муниципальных услуг), заявителю направляется уведомление о приеме запроса к рассмотрению или мотивированный отказ в рассмотрении. При направлении запроса в электронном виде заявитель предоставляет обратный адрес электронный почты и/или почтового адреса. Принятый к рассмотрению запрос распечатывается, и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.

3.8. Все поступившие запросы подлежат регистрации. Поступивший в администрацию запрос регистрируется в день поступления путем проставления на нем регистрационного штампа с указанием даты регистрации и порядкового номера и внесением этих сведений в журнал регистрации.

3.9. Регистрация запроса является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги. После регистрации запросы передаются на рассмотрение главе муниципального образования.

 После наложения резолюции запрос поступает ответственному исполнителю для анализа поступившего запроса и определение документов, необходимых для оказания муниципальной услуги.

3.10. Общий срок совершения административных действий, указанных в пунктах  3.4-3.9 настоящего административного регламента, не может превышать двух рабочих дней.
3.11. Выдача (направление) ответа заявителям

1) Основанием для начала административной процедуры является подготовка ответа на запрос заявителей.

2) При личном обращении заявителя за получением конечного результата оказания муниципальной услуги специалист администрации удостоверяется в личности по представленному паспорту (иному документу, удостоверяющему личность), а в случае обращения представителя заявителя специалист проверяет документы, удостоверяющие личность, и документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя. Получатель муниципальной услуги расписывается в журнале выдачи документов и на поданном запросе путем проставления даты получения документов и подписи.

3)  При желании заявителя получить результат муниципальной услуги по почте, специалист администрации конечный результат муниципальной услуги направляет почтовой связью с уведомлением о вручении. Дата передачи документов фиксируется специалистом администрации в журнале регистрации почтовых отправлений.

4) При желании заявителя, конечный результат муниципальной услуги может быть получен в электронном виде.

5) Срок выдачи (направления) конечного результата муниципальной услуги составляет 4 рабочих дня, но не позднее 30 календарных дней со дня регистрации запроса.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

     4.1.Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заместитель главы администрации муниципального образования.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения указанным должностным лицом проверок соблюдения и исполнения работниками положений Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и муниципальных правовых актов.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяется по результатам проверки.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля составляет 1 раз в месяц. 

4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или отдельные аспекты. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.5. Основанием проведения внеплановой проверки являются жалобы и предложения, поступающие в  Администрацию  муниципального образования.

4.6. Муниципальные служащие, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
        5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Липовского муниципального образования, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4 Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.6., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Врип.главы  Липовского 
муниципального образования                                             Г.В.Ткаченко
                                                                                                       Приложение 1
к административному регламенту
 администрации  Липовского 
 муниципального образования
 по предоставлению муниципальной 

 услуги  "Выдача   выписок из

 похозяйственных  книг"
от  31.03.2021 г. № 15 

Блок – схема

последовательности действий при выдаче справок и выписок из похозяйственных книг

	
	Обращение


	


	
	Прием заявлений


	


	
	Рассмотрение заявления


	

	
	
	 

	Анализ поступивших

заявлений и документов
	
	Отказ в выдаче справок

и выписок

	 

	Регистрация заявлений,

справок и выписок

	 

	Исполнение заявления и

выдача справок и выписок


                                                                                                  Приложение  №2
к административному регламенту
              администрации Липовского 
              муниципального образования
     по предоставлению муниципальной 

              услуги  "Выдача    выписок из

              похозяйственных  книг"от От 31.03.2021 г. № 15 

                                                                       Образец
заявления гражданина об оказании муниципальной услуги:

                                                                                              ФИО

              ________________________________

 ФИО   гражданина  в  родительном  падеже/полное

 наименование  юридического  лица

 ___________________________________________

___________________________________________

( Данные паспорта/ Юридический адрес) 

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу  выписки из похозяйственной книги
Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги  о   ____________________________________________________________________________

Выписка из похозяйственной книги необходима для предоставления ________________________________________________________________

                   (организация, куда необходима  справка, выписка из реестра) 

Ф. И. О. 

(подпись) 

«___»______________20__ г. 

                                                                                                  Приложение  № 3
к административному регламенту
              администрации  Липовского 
              муниципального образования
     по предоставлению муниципальной 

              услуги  "Выдача   выписок из

              похозяйственных  книг" от 
от 31.03.2021 г № 15 

ВЫПИСКА
из похозяйственной книги о наличии у гражданина права
на земельный участок
	
	
	

	(место выдачи)
	
	(дата выдачи)


Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину


(фамилия, имя, отчество полностью)

	дата рождения “
	
	”
	
	г.,


место рождения  

документ, удостоверяющий личность,  

(вид документа, удостоверяющего личность)

	
	выдан “
	
	”
	
	г.
	

	(серия, номер)
	
	
	
	
	
	




,

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу:  



,

(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве  

(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства,


	общей площадью
	
	, кадастровый номер
	
	,


расположенный по адресу : 

,

назначение земельного участка  

,

(указывается категория земель – земли поселений (для приусадебного участка) или земли сельскохозяйственного назначения (для полевого участка),

о чем в похозяйственной книге  

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала

и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

	“
	
	”
	
	г. сделана запись на основании
	


(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))

	
	
	
	
	

	(должность) 
	
	(подпись)
	М.П. 
	(Ф.И.О.)


Приложение  № 4
к административному регламенту
              администрации  Липовского 
              муниципального образования
     по предоставлению муниципальной 

              услуги  "Выдача   выписок из

              похозяйственных  книг" 
от  31.03.2021 г. № 15 

                                                                                                                                                                                                                                _______________________________________________________
(название органа местного самоуправления, поселения)

1-й (2-й) экземпляр

Выписка <1>
из похозяйственной книги домохозяйства

по адресу: __________________________

лицевой счет хозяйства ______________

г. __________________

"__"______ ____ г.

Настоящая выписка из похозяйственной книги номер ______, дата начала ведения "___"______ ____ г. (если окончена: дата окончания ведения "__"______ ____ г.) _________________________________________________ (наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги), подтверждает, следующее:

1. По состоянию на "__"____ ___ г. в Книге под номером __ на стр. __ сделана запись о наличии личного подсобного хозяйства, в котором проживают лица, зарегистрированные по месту жительства (постоянно) ___________, _____________ (Ф.И.О.).

2. По состоянию на "__"____ ___ г. в Книге под номером __ на стр. __ сделана запись о наличии личного подсобного хозяйства, в котором проживают лица, временно проживающие на территории поселения _____________________ и зарегистрированные по месту пребывания (временно) _______________________, ____________________ (Ф.И.О.).

3. По состоянию на "__"_____ ___ г. в Книге под номером __ на стр. __ сделана запись о количестве в личном подсобном хозяйстве сельскохозяйственных животных, птицы и пчел.

	
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.

	1. Крупный рогатый скот - всего
	
	
	
	
	
	2. Свиньи - всего
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	в том числе: свиноматки основные (от 9 мес. и старше)
	
	
	
	
	

	в том числе: коровы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	быки-производители
	
	
	
	
	
	хряки- производители
	
	
	
	
	

	телки до 1 года
	
	
	
	
	
	поросята до 2 месяцев
	
	
	
	
	

	телки от 1 года до 2 лет
	
	
	
	
	
	поросята от 2 до 4 месяцев
	
	
	
	
	

	нетели
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	бычки на выращивании и откорме
	
	
	
	
	
	молодняк на выращивании и откорме
	
	
	
	
	


	
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	
	20__ г.
	20 _г.
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.

	Овцы всех пород - всего
	
	
	
	
	
	Птица - всего
	
	
	
	
	

	овцематки и ярки старше 1 года
	
	
	
	
	
	в том числе: куры-несушки
	
	
	
	
	

	бараны-производители
	
	
	
	
	
	молодняк кур
	
	
	
	
	

	ярочки до 1 года
	
	
	
	
	
	утки
	
	
	
	
	

	баранчики и валухи на выращивании и откорме
	
	
	
	
	
	молодняк уток
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	гуси
	
	
	
	
	

	Из всех овец - романовские
	
	
	
	
	
	молодняк гусей
	
	
	
	
	

	Козы - всего
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	в том числе: козоматки и козочки старше 1 года
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	козлы
	
	
	
	
	
	Кролики - всего
	
	
	
	
	

	козочки до 1 года
	
	
	
	
	
	в том числе: кроликоматки
	
	
	
	
	

	козлики на выращивании и откорме
	
	
	
	
	
	молодняк кроликов
	
	
	
	
	

	Лошади - всего
	
	
	
	
	
	Пчелосемьи
	
	
	
	
	

	в том числе: кобылы старше 3 лет
	
	
	
	
	
	Другие виды животных
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	в том числе:
	
	
	
	
	

	жеребцы-производители
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	кобылы до 3 лет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	жеребцы до 3 лет
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. По состоянию на "__"____ ___ г. в Книге под номером __ на стр. __ сделана запись о принадлежащих на праве собственности или ином праве гражданину, ведущему хозяйство, сельскохозяйственной техники, оборудования, транспортных средств.

	
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.
	20__ г.

	Тракторы
	
	
	
	
	
	Оборудование для переработки молока
	
	
	
	
	

	Комбайны
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сеялки и посевные комплексы
	
	
	
	
	
	Холодильное оборудование (кроме бытовых холодильников)
	
	
	
	
	

	Поливальные машины и установки
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Мукомольное оборудование и крупорушки
	
	
	
	
	

	Плуги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сенокосилки
	
	
	
	
	
	Грузовые автомобили
	
	
	
	
	

	Мотоблоки, мотокультиваторы со сменными орудиями
	
	
	
	
	
	Прицепы и полуприцепы
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Легковые автомобили
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Мотоциклы
	
	
	
	
	

	Доильные установки и агрегаты
	
	
	
	
	
	Снегоходы
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Моторные лодки и катера
	
	
	
	
	

	Транспортеры для уборки навоза
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздатчики кормов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сепараторы для молока
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Выписка выдана члену хозяйства ____________________________________________ (фамилия, имя, отчество) по предъявлении документа, удостоверяющего личность _________________________ (реквизиты документа), личная подпись _____________.

	Лицо, выдавшее выписку

из похозяйственной книги
	
	

	
	
	(подпись и дата)


	
	
	
	
	

	(должность) <2>
	
	(подпись)
	М.П. <3>
	(Ф.И.О.)


--------------------------------

Информация для сведения:

<1> Выписка из похозяйственной книги выдается в порядке п. 34 Приказа Минсельхоза России от 11.10.2010 N 345 "Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов".

<2> Указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной книги должностного лица органа местного самоуправления.

<3> Проставляется печать органа местного самоуправления.

